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OBS: Caietul de practicad va fi Insotit de cdtre adevetinta in original, emisd de cdtre Partenerul
de practicd, cu antetul acestuia, datatd, semnatd si stampilatd, cu mentionarea perioadei de
practicd efectuata.
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OBS: Caietul de practicd va fi Insotit de cétre adevetinta in original, emisa de cétre Partenerul
de practicd, cu antetul acestuia, datatd, semnaté si stampilatd, cu mentionarea perioadei de
practici efectuata.



1. CADRUL GENERAL DE ORGANIZARE A STAGIULUI DE PRACTICA

Art. 1. Practica de specialitate se organizeazi in conformitate cu Legea Invatiméntului nr. 1/2011,
Legea nr. 258/2007, privind practica elevilor si studentilor, Regulamentul privind activitatea didactica
a Universititii Hyperion din Bucuresti si prezentul Regulament.

Art. 2. Practica de specialitate a studentilor din Universitatea Hyperion din Bucuresti este previzuta
in curricula universitard in anul doi de studiu, ca un stagiu compact de trei siptimaéni. Ea se incheie cu
un proiect, raport de practicd sau cu completarea caietului de practicasi o adeverinta justificativa cu
antet, numar de inregistrare stampilata si semnata.

Art. 3. Practica de specialitate este disciplind obligatorie, are alocate 90 de ore si trei puncte credit. Ea
are rolul de a familiariza studentii cu practicile reale din mediul economic-social.

Art. 4. Practica de specialitate se desfasoard la organizatii din domeniul productiei, comertului si
serviciilor, la banci si alte organizatii ale pietei financiare si de capital, la institute de cercetéri de
profil, la institutii ale administratiei publice centrale sau locale sau in alte organizatii cu personalitate
juridicd din tard sau striinatate, in catedrele si centrele de cercetare din Universititii Hyperion din
Bucuresti, care pot asigura desfasurarea stagiului in corelatie cu cerintele programului de licentd.

Art. 5. Continutul practicii de specialitate este prevazut in programele analitice elaborate de catedrele
de specialitate si aprobate de Birourile Consiliilor facultdtilor la Inceputul anului universitar.
Programa analitica trebuie sé precizeze structura pe care trebuie s-o aiba proiectul, raportul sau caietul
de practicd.

Art. 6. Practica de specialitate se organizeazi si desfisoard pe baza unei conventii de colaborare
incheiatd intre organizatia in care se desfisoard, facultate si student. Forma conventiei de colaborare
este prezentatd in anexd. Conventiile de practicd pot fi incheiate individual sau cu grupuri de studenti.
Decanii si prodecanii sunt imputerniciti s3 semneze conventiile de colaborare. Conventiile de practica
se vor rodica din cadrul secretariatului.

Art. 7. Stagiul de practica poate fi echivalat cu perioade de angajare individuald, dupa cum urmeaza:
doua luni in timpul semestrelor universitare, cand studentii se pot angaja part-time; trei siptdméni pe
perioadele vacantelor sau a perioadei de practicd din cadrul graficului activitatilor didactice. Proigctul
sau raportul de practicd este necesar si in acest caz, cu o adeverintd doveditoare de la locul unde s-a
facut angajarea. |

Art. 8. Stagiul de practica poate fi echivalat cu stagii efectuate anterior, inclusiv in alti ani de studiu,
prin programe promovate si sustinute de catedre, facultdti, centre de cercetare universitate. Aceste
stagii sunt aprobate de Birourile Consiliilor facultitilor. Decanul facultatii aprobd sustinerea
colocviului la sférsitul perioadei si arhivarea rezultatelor pdnd in anul in care este prevazutd practica,

cand sunt descércate in cataloage.

OBS: Caietul de practicd va fi insotit de cétre adevetinta in original, emisa de cétre Partenerul
de practicd, cu antetul acestuia, datatd, semnatd si stampilatd, cu mentionarea perioadei de
practicd efectuata.



Art. 9. Pentru studentii plecati in mobilitati Erasmus sau in alte programe sustinute de universitate, in
semestrul in care este programat stagiul de practicd, rezultatul este echivalat conform contractului de
studii, pe baza punctelor de credit obtinute.

Art. 10. Studentii au obligatia de a-gi gési partenerii de practicd, cu care si incheie conventiile.
Birourile Consiliilor facultétilor, catedrele sau alte structuri din universitate pot sprijini studentii in
gisirea partenerilor de practici. Pentru studentii care se angajeazi, conventia poate fi inlocuitd de o
adeverintd din care sd rezulte angajarea si asigurarea conditiilor de desfasurare a activitatii, in

corelatie cu programul de licenti. Angajatorul devine responsabil de practicd si trebuie si emitd

documentul precizat la articolul 14.

Art. 11. Conventiile de practicd se incheie anticipat desfasurarii activititii, de obicei, la inceputul
anului universitar in care este previzut stagiul, dar nu mai tarziu de prima luni a semestrului doi.
Conventiile sau adeverintele de angajare se depun la responsabilul de practica din partea facultétii la
data stabilita conform programarii examenelor de semestru.

Art. 12. Drepturile si obligatiile partenerului de practici, ale facultitii si studentului sunt cuprinse in
conventie.

Art. 13. Un membru al Biroului catedrei este nominalizat ca responsabil al organizérii si desfagurdrii
practicii de specialitate. Catedrele trebuie si asigure evidenta conventiilor de practicd, si organizeze
intreaga activitate, inclusiv evaluarea prin colocviu. Activitatea didacticd desfdsuratd pentru

organizarea si desfisurarea practicii se normeazi: 60 de studenti, cite doua ore fizice si conventionale

pe saptamina didacticd dintr-un semestru.

Art. 14, La sfarsitul stagiului de practica, responsabilul din partea partenerului de practica furnizeaza
practicantului, sub semnaturd si stampila, o apreciere din care si rezulte numdarul orelor efectuate,
punctualitate, disciplina si gradul de insusire a cunostintelor practice.

Art. 15. Activitatea este evaluata prin colocviu in fata unui cadru didactic si va fi notata cu note de la
10 la 1. Colocviul se sustine in prima saptamana a luni septembrie, dupd incheierea perioadei de
practicd prevazutd in graficul activititilor didactice.

Art. 16. In acordarea notei, se tine seama de cunostintele practice dobandite, calitatea proiectului sau
raportului intocmit, gradul de completare al cajetului de practica si de aprecierea responsabilului dir
partea partenerului de practicd.

Art. 17. Nepromovarea disciplinei de practici conduce la refacerea stagiului de practicd. Prezentul
Regulament a fost aprobat de Biroul Senatului Universitatii Hyperion din Bucuresti din 23.09.2010 si

intrd in vigoare cu acea dati.

OBS: Caietul de practica va fi insotit de cétre adevetinta in original, emisd de cétre Partenerul
de practicd, cu antetul acestuia, datatd, semnati si stampilatd, cu mentionarea perioadei de
practicd efectuata.



2. PREZENTAREA GENERALA A PARTENERULUI DE PRACTICA

2.1. Prezentarea de ansamblu a partenerului de practicd;
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OBS: Caietul de practica va fi insotit de citre adevetinta in original, emisa de cétre Partenerul
de practicd, cu antetul acestuia, datatd, semnatd si stampilatd, cu menfionarea perioadei de
practicd efectuatd.



OBS: Caietul de practici va fi insotit de catre adevetinta in original, emisd de cétre Partenerul
de practica, cu antetul acestuia, datatd, semnata si stampilatd, cu mentionarea perioadei de
practica efectuatd.



2.2. Structura organizatoricd a partenerului de practici.
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OBS: Caietul de practica va fi insotit de cétre adevetinta in original, emisa de cétre Partenerul
de practici, cu antetul acestuia, datatd, semnatd si stampilatd, cu mentionarea perioadei de
practicd efectuata.



OBS: Caietul de practicd va fi insotit de citre adevetinta in original, emisa de citre Partenerul
de practicd, cu antetul acestuia, datata, semnata si stampilatd, cu mentionarea perioadei de
practicd efectuatd.



. Descriere de ansamblu a stagiului de practica
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OBS: Caietul de practici va fi Insotit de citre adevetinta in original, emisé de cétre Partenerul
de practici, cu antetul acestuia, datatd, semnata §i stampilatd, cu mentionarea perioadei de
practicd efectuatd.



OBS: Caietul de practicd va fi tnsotit de catre adevetinta in original, emisa de catre Partenerul
de practicd, cu antetul acestuia, datatd, semnata $i stampilatd, cu mentionarea perioadei de
practicd efectuata.



4. STRUCTURA PE SAPTAMANI SI ZILE A STAGIULUI DE PRACTICA

SAPTAMANA 1,ZIUA1  DATA......... Y[ /2012
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OBS: Caietul de practica va fi Insotit de cétre adevetinta In original, emisa de citre Partenerul
de practicd, cu antetul acestuia, datatd, semnati §i stampilatd, cu mentionarea perioadei de
practicd efectuatd.



SAPTAMANA 1,ZIUA2  DATA.......... ! T /2012
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OBS: Caietul de practicd va fi insotit de cétre adevetinta in original, emisa de cétre Partenerul
de practicd, cu antetul acestuia, datatd, semnata si stampilaté, cu men{ionarea perioadei de

practicd efectuatd.



SAPTAMANA 1,ZIUA3  DATA....... —— 12012
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OBS: Caietul de practici va fi Insotit de citre adevetinta in original, emisi de cétre Partenerul
de practic, cu antetul acestuia, datatd, semnati §i stampilatd, cu mentionarea perioadei de
practicé efectuata.



SAPTAMANA 1,ZIUA 4  DATA.......... Fiinsas /2012
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OBS: Caietul de practicd va fi insotit de citre adevetinta in original, emisa de catre Partenerul
de practic, cu antetul acestuia, datatd, semnatd §i stampilatd, cu mentionarea perioadei de
practicd efectuatd.
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OBS: Caietul de practica va fi insotit de citre adevetinta In original, emisd de citre Partenerul
de practici, cu antetul acestuia, datatéd, semnati si stampilatd, cu mentionarea perioadei de
practici efectuat.
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OBS: Caictul de practica va fi insotit de citre adevetinta in original, emisa de citre Partenerul
de practica, cu antetul acestuia, datatd, semnata si stampilatd, cu mentionarea perioadei de

practicd efectuata.
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OBS: Caietul de practicd va fi insotit de citre adevetinta in original, emisé de cétre Partenerul
de practici, cu antetul acestuia, datatd, semnaté si stampilatd, cu mentionarea perioadei de

practicd efectuatd.
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OBS: Caietul de practici va fi insofit de citre adevetinta In original, emisd de citre Partenerul
de practici, cu antetul acestuia, datatd, semnata si stampilatd, cu mentionarea perioadei de
practicd efectuata.
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OBS: Caietul de practicd va fi Insotit de catre adevetinta in original, emisd de cétre Partenerul
de practicd, cu antetul acestuia, datatd, semnata si $tamp11ata cu mentionarea perioadei de

practicd efectuata.
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OBS: Caietul de practicd va fi insotit de cétre adevetinta in original, emisd de cétre Partenerul
de practicd, cu antetul acestuia, datatd, semnati §i stampilata, cu mentionarea perioadei de

practicd efectuata.
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OBS: Caietul de practica va fi insotit de cétre adevetinta in original, emis# de citre Partenerul
de practic, cu antetul acestuia, datatd, semnatd si stampilatd, cu mentionarea perioadei de

practica efectuata.
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OBS: Caietul de practici va fi insotit de catre adevetinta in original, emisa de citre Partenerul
de practici, cu antetul acestuia, dataté, semnatd si stampilatd, cu mentionarea perioadei de
practicd efectuata.
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OBS: Caietul de practica va fi insotit de citre adevetinta in original, emis3 de citre Partenerul
de practicd, cu antetul acestuia, datatd, semnatd si stampilatd, cu mentionarea perioadei de
practicd efectuata.
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OBS: Caietul de practicd va fi insotit de cétre adevetinta in original, emisi de citre Partenerul
de practicd, cu antetul acestuia, datatd, semnatd si stampilatd, cu mentionarea perioadei de
practicd efectuatd.



ACESTA SECTIUNE ESTE DEDICATA CADRULUI DIDACTIC COORDONATOR DE

PRACTICA

4 . FISA DE OBSERVATIE/EVALUARE A STUDENTULUI DE CATRE CADRUL

DIDACTIC COORDONATOR PRACTICA SPECIALIZARE

Nr. crt. Observatii

RIS

5. FISA DE EVALUARE POSTSTAGIU DE PRACTICA

COMPETENTELE OBTINUTE

Nivelul competentelor
dobéndite

1 2 3 |4 5

A. Competente instrumental - aplicative:

1. Utilizarea corectd a metodelor de lucru alese;

2. Realizarea corectd a lucrarilor specifice corespunzitoare profilului partenerului
de practicd,

3. Dezvoltarea abilititilor de relationare(comunicare, lucru in echipi);

4. Dezvoltarea altor abilitdti necesare adaptirii la mediul profesional:

- utilizarea calculatorului si programelor specifice de lucru;

- utilizarea limbajului adecvat categoriei de persoane de care se ocupi;

- utilizarea corespunzitoare a documentelor folosite in institutie( legi, fise,
formulare, rapoarte, proiecte etc.);

- utilizarea instrumentelor din dotarea institutiei ( telefon, fax, copiator, calculator
imprimantd, programe informatice specifice etc.);

2

- familiarizarea cu diferite circuite ale: informatiilor, documentelor, deciziilor,
raportdrilor ierarhice etc., din institutie;

- familiarizarea cu circuitele functionale ale institutiei;

- utilizarea protocoalelor specifice institutiei (domeniului) - locale, nationale sau
europene;

B. Competente atitudinale:

- dezvoltarea atitudinilor empatice fatd de persoanele din grupul tinta:

- cultivarea responsabilitatii mdividuaie, COIECUVE $i SOCiale 1 INSUTULIE $i 1aia de
grupurile tinta;

- manifestarea responsabilitatii fatd de propria persoana, prin insusirea bunelor
practici

- promovarea bunului renume al Universititii Hyperion prin comportamente
dezirabile social si diseminarea pozitiva a activitétilor acesteia,

- autoevaluarea satisfactiei muncii in vederea orientirii in carierd;

- valorificarea potentialelor individuale prin promovarea initiativei si creativitatii,
armonizarii climatului de lucru, optimizarii si eficientizarii activitafii in institutia
partenerd de practica.

|| G — Semnaturi cadru didactic coordonator,

OBS: Caietul de practica va fi Insofit de cétre adevetinta In original, emisi de cétre Partenerul
de practica, cu antetul acestuia, datatd, semnatd si stampilatd, cu mentionarea perioadei de

practicd efectuata.




